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Wytyczne techniczno-metodyczne

W celu rozpoczecia prac nad kursem nalezy zatozy¢ konto w srodowisku Studio
(studio.navoica.pl), uzywajac stuzbowego adresu e-mail, a nastepnie po zalogowaniu
wystgpi¢ o uprawnienia tworcy kursow, ktore sg nadawane w ciggu jednego dnia roboczego.
Po uzyskaniu uprawnien tworcy kursow mozna stworzy¢ nowy kurs.
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/uprawnienia-tworc

Tworzenie kursu

Po zalogowaniu sie do Studio, jesli posiadasz juz uprawnienia tworcy kurséw, masz
mozliwosc¢ stworzenia nowego kursu. Kliknij na przycisk ,Nowy kurs” lub ,Stworz swdj
pierwszy kurs,. Jesli przycisk nie jest widoczny, to znaczy, ze nie nadano ci jeszcze
uprawnien tworcy kurséw.
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Uruchomienie procesu tworzenia nowego kursu bedzie wymagato podania kilku
podstawowych informaciji. Kazde z p6l do wypetnienia zostato doktadnie opisane. Zwréé
szczegollng uwage na ograniczenia zwigzane z uzywaniem znakéw specjalnych i spacji przy
niektérych polach. Ma to znaczenie przy generowaniu unikalnego adresu URL do tworzonego
kursu.
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Utworz nowy kurs

Mazwa kursu *
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Organizacja *
np. Uniwersytet ABC lub Fundacja ABC

Naz wiedzialn

i za kurs. Uwaga: nazwa organizacji stanowi element adresu URL kursu. Nie mozna je
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Unikalny numer, kiéry identyfikuje kurs wewnatrz twoje| organizac)l. Uwaga: numer stanow| element adresu URL kursu, diatego spacje | znaki specjalne

sa niedozwolone, a sam numer nie moze zostac poZniej zmieniony
Edycja kursu *
np. 201451

Edyc|a twojego kursu. Uwaga: nazwa edycji stanowi element adresu URL kursu, diatego spacje i znaki specjalne s3 niedozwolong, a sama nazwa nie
maoie zostac poZniej zmieniona

ANULUJ

Przy nazwie kursu mozna swobodnie uzywac polskich liter i spacji. Zalecamy jednak, zeby
nie stosowac duzej litery do kazdego kolejnego stowa tworzgcego nazwe.

Podajgc nazwe instytuciji, nie wolno uzywac znakéw specjalnych i spacji. Dodatkowo nalezy
sie upewnic¢, w jaki sposéb ustalona zostata oficjalna nazwa instytucji, w ramach ktorej
tworzymy kurs. Bardzo czesto bedzie to nazwa skrétowa, dlatego nalezy zadbac o to, zeby
kazdy kurs z danej instytucji miat jg podang w taki sam sposéb.

Jako numer kursu nalezy rozumiec ciag liter i/lub liczb, ktére pomoga przy identyfikacji
kursu wewnatrz organizacji. Dla przyktadu, jesli tworzymy kurs z podstaw biznesu, mozemy
nada¢ mu numer B101.

Edycja kursu stanowi istotny element identyfikacji, ktéry pozwoli na rozréznienie przysztych
edycji tego samego kursu. Jesli np. planujemy realizowac kurs dwa razy w danym roku
akademickim (np. 2021/2022), raz w semestrze zimowym i raz w letnim, przyktadowy dobér
nazwy edycji to 2022_S1i2022_S2.

Po podaniu wszystkich informacji nalezy je potwierdzi¢, wciskajgc przycisk “Utworz”.
Automatycznie zostaniemy przeniesieni do “Programu kursu” edycji naszego nowego kursu.

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/tworzenie-nowego-kursu/



https://pomoc.navoica.pl/pomoc/tworzenie-nowego-kursu/

Ustawienia kursu: Szczegdty i harmonogram

(Ustawienia -> Szczegdty i harmonogram)

1. Co powinna zawiera¢ etykieta kursu?

Etykieta kursu powinna zawierac:
e informacje o wymaganiach wstepnych,
e zaktadane efekty ksztatcenia (co student bedzie potrafit po ukoriczeniu kursu),
e spis poruszanych zagadnien (program),
e warunki zaliczenia, warunki uzyskania zaswiadczenia (muszg zawiera¢ informacje o
progu zaliczeniowym),
e profile prowadzacych kurs.

Etykieta kursu powinna spetnia¢ wytyczne WCAG, przede wszystkim:

m

e zdjecie prowadzgcego powinno zawierac “pusty” alt: alt="",
e nalezy zachowa¢ hierarchie nagtowkow.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/publiczna-etykieta-kursu/

2. Zdjecie/Film podsumowania kursu

Do kazdego kursu nalezy przygotowac ilustracje (zdjecie), ktére bedzie wyswietlane zaréwno
w katalogu kurséw, jak i na stronie informacyjnej danego kursu (w petnym opisie - etykiecie).

Zdjecie podsumowania kursu

e powinno mie¢ wymiary min. 600px szerokosci. Rozmiar maksymalny: 650x360

(zdjecie powinno mie¢ ksztatt prostokata),

nie moze by¢ wieksze niz 3MB,

nie powinno zawiera¢ zadnych napisow,

nie powinno by¢ grafika,

musi pochodzi¢ z ptatnych bankéw zdje¢ (np. gettyimages.com, shutterstock.com,

depositphotos.com) lub z darmowego serwisu ze zdjeciami (na licencji do uzytku

komercyjnego, bez koniecznosci podania autora, np. pixabay.com, pexels.com),

e powinno by¢ unikatowe dla kursu, tzn. jesli dana uczelnia stworzyta kilka kursow,
kazdy z nich musi zosta¢ opatrzony innym zdjeciem,

Film promocyjny kursu

To jedyny przypadek, gdy zalecamy zamiescic¢ film w serwisie YouTube. Znaczgco zwiekszy
to jego zasieg i sprawi, ze bedzie dostepny dla oséb spoza platformy.

Uwaga: nie nalezy wkleja¢ catego linku, tylko identyfikator (po slashu "/"). Przyktad:


https://pomoc.navoica.pl/pomoc/publiczna-etykieta-kursu/
http://gettyimages.com/
http://shutterstock.com/
http://depositphotos.com/
http://pixabay.com/
http://pexels.com/

Obejrzyj w B VouTube CZEOWIEK. To sie liczy

Usuri obecny film

exCzLNUgCwc

fprowadz [dentyfikator twojego filmu z YouTube (wraz z ewentualnymi parametram| ograniczen)

Dodanie filmu promocyjnego nie jest obligatoryjne. Jesli nie zdecydujemy sie na dodanie
filmu, w etykiecie kursu widoczne bedzie zdjecie promocyjne kursu.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wizytowka-kursu/

4. Jak ustawi¢ harmonogram kursu?

Ustawienia obejmujg okres trwania kursu, czyli czas, kiedy aktywnosci wewnatrz kursu sg
dostepne dla zapisanych uczestnikdw, oraz okres zapiséw na kurs.

Przy okresleniu harmonogramu nalezy wzig¢ pod uwage tryb kursu: kurs w tempie wtasnym
lub kurs z harmonogramem prowadzgcego.

W tempie wiasnym - uzytkownik ma dostep do tresci kursu od momentu jego startu do jego
zakonczenia.

Z harmonogramem - prowadzgcy okresla daty udostepnienia poszczegdlnych modutow
(kolejne tresci udostepniane systematycznie, np. co tydzien).

e Zapisy i rozpoczecie kursu nalezy ustawi¢ na dzien roboczy.
e W przypadku kursu w tempie wiasnym:

o zapisy na kurs powinny zostac otwarte wraz z dniem rozpoczecia kursu. Jesli
zapisy zostang otworzone przed datg rozpoczecia kursu, student moze
poczuc sie zdezorientowany: zapisat sie na kurs, lecz nie ma do niego
dostepu.

o zapisy na kurs powinny trwac jak najdtuzej, pozostawiajgc studentowi,
zapisujgcemu sie na kurs ostatniego dnia zapisow, odpowiedni zapas czasu na
jego ukonczenie.

o zapisy powinny trwa¢ min. miesiac.

o warto, aby edycja kursu dostepna byta przez dtuzszy czas np. 6 miesiecy.

e W przypadku kursu z harmonogramem prowadzacego:

o zapisy powinny rozpoczynac sie przed datg rozpoczecia kursu, aby umozliwic¢
zapisanie sie na kurs jak najwiekszej liczbie oséb, i zosta¢ zamkniete po
uptywie pierwszego tygodnia (modutu).

o W zwigzku z tym, ze zapisy na kurs nastepuja przed datg jego uruchomienia,
nalezy pamietac, aby w dniu rozpoczecia kursu wysta¢ wiadomos¢ e-mail do
wszystkich zapisanych studentéw z przypomnieniem, ze kurs zostat
uruchomiony i jest dostepny do nauki. Wiadomos¢ nalezy wystac¢ z poziomu
“Panelu prowadzacego”, zaktadka “Email”:

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wiadomosc-e-mail/

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/harmonogram-kursu/



https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wizytowka-kursu/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wiadomosc-e-mail/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/harmonogram-kursu/

Polityka oceniania

(Ustawienia -> Ocenianie)

Z poczatku ustawienie polityki oceniania i konfiguracja wszystkich typéw zadan moze
stanowi¢ wyzwanie. Zaplanuj polityke oceniania i typy zadan przed dodaniem ich do kursu.

1. Prég zaliczeniowy

Jesli przyktadowo prog zaliczeniowy wynosi 50%, jego skale nalezy umiesci¢ wtasnie w tym
punkcie. Prog mozna zmienia¢ przesuwajgc pasek na styku koloréw:

Ogolny zakres ocen Twoja ogéina skala cen dla korcomych wynikow studznta

O] Niezaliczone Pass
050 51.100

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/ustawienia-progu-zaliczeniowego/

2. Typy zadan

Jednym z kluczowych elementéw projektowania polityki oceniania w kursie jest okreslenie
kategorii/typow éwiczen, do ktérych uczestnicy bedg musieli podejs¢. Nazwy kategorii bedg
widoczne dla uczestnikéw kursu, wiec warto dobrze je przemyslec.

Do kazdej nazwy kategorii nalezy rowniez dobra¢ nazwe skrécong. To wtasnie nazwa
skrocona bedzie wyswietlana w zaktadce "Wyniki".


https://pomoc.navoica.pl/pomoc/ustawienia-progu-zaliczeniowego/

Typy ¢wiczen (stegariz T enkisty dia éwiczeri po

Nazwa typu zadania Skrot
Test po module Test
Ceoing ka p. praca domowa albo egzamin 4
VWaga w ocenie konicowej Liczba w kursie
15 12 2
iar [ako wartosd iczba lekc)) kursu zamerajacych cwiczenia
p.40. Nie wykorZystuigee tego typu zadanie poini
Usunr
Nazwa typu zadania Skrot
Egzamin koficowy Egzamin
e:’! na kate "?’ 0. praca domowa albo "'E.__'rf'-il'l
Srédsemest wa dertéy
Waga w ocenie koncowej Liczba w kursie

15 12 2

) WartasE iczha lekjl ksl zaweraianych cwiczenia Lic

Wige Wy kOrZysiuj§Ce 1ego tvpu zadanie

Waga w ocenie konncowej oznacza sumaryczny procentowy udziat danej kategorii w ocenie
koncowej. Jest to parametr okreslajacy, jak wazna jest dana kategoria w kontekscie
zaliczenia catego kursu.

Zaplanuj wage kazdej kategorii tak, aby nie byto mozliwe ukoriczenie kursu poprzez
rozwigzanie tylko jednego typu zadan - moze to zmniejszy¢ zaangazowanie uczestnikéw (np.
sytuacja, w ktorej prog zaliczeniowy mozna osiggnaé bez zdawania testu koncowego).
Pamietaj, ze suma wag wszystkich ¢wiczen w kursie musi wynosi¢ 100.

Liczba w kursie oznacza liczbe lekcji wewnatrz kursu z ¢wiczeniami z danej kategorii.
Poprawne ustawienie tej wartosci ma kluczowe znaczenie dla poprawnego zliczania
punktow przez platforme. Podczas konfiguracji “Polityki Oceniania” nalezy wejsé w Studio w
zaktadke "Tres¢ > Program" i bardzo doktadnie policzy¢, jaka jest liczba lekcji z okreslonym
typem ¢éwiczen. Jesli zle skonfigurujemy ocenianie, studenci nie beda mogli otrzymaé
zaswiadczenia o ukorniczeniu kursu.

Nalezy pamietac, ze kategorie éwiczen sg ustawiane na poziomie lekciji, nie jednostki: nie
mozna wewnatrz jednej lekcji umiesci¢ punktowanego testu i ocenianych pytan kontrolnych.

Liczba mozliwych do pominiecia oznacza liczbe ¢wiczen z danej kategorii, ktére zostang
pominiete przy obliczaniu wyniku koicowego w kursie. W pierwszej kolejnosci pomijane
bedg ¢wiczenia niewykonane lub te z najnizszg oceng procentowa. Jesli jest tylko jedno tego
typu zadanie w kursie, liczba mozliwych do pominiecia musi wynosi¢ 0. Liczbe te mozna
zmienic tylko i wytgcznie w przypadku, gdy jest wiecej niz jedno zadanie danego typu. Jesli
przyktadowo sg 3 zadania, maksymalna liczba mozliwych do pominiecia to 2.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/okreslenie-i-konfiguracja-typow-cwiczen/



https://pomoc.navoica.pl/pomoc/okreslenie-i-konfiguracja-typow-cwiczen/

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/konfiguracja-zadan/

Tres¢ kursu

Struktura tresci w kursie jest 3-stopniowa: 1) Modut, 2) Lekcja, 3) Jednostka. Modut zawiera
lekcje, a kazda z lekciji - jednostki.

1. Jak utozycC tresci w kursie

Zeby utatwi¢ kazdemu uczestnikowi nawigacje wewnatrz naszego kursu:

e nalezy ponumerowac¢ moduly i lekcje (numeracja jednostek nie jest konieczna),
e nie nalezy powtarzaé tych samych fraz w tytutach poszczegdlnych modutéw, lekcji i
jednostek.

Warto, aby kazdy modut zawierat:
e wstep - czego uczestnik nauczy sie w danym module oraz
e podsumowanie - informacje, czego uczestnik kursu sie nauczyt po przerobieniu porcji
materiatu i/ lub test podsumowujacy.

Kurs powinien zosta¢ opatrzony:

e wprowadzeniem oraz
e podsumowaniem/pozegnaniem z uczestnikiem.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/struktura-kursu/
Warunki wstepne
Istnieje mozliwos$¢ ustawienia warunkéw wstepnych.

Funkcjonalnos¢ ta polega na stworzeniu warunku, np. jesli uzytkownik zaliczy test z
okreslong oceng (test znajduje sie w danej lekcji), otrzyma on dostep do kolejnej lekcji.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wymagania-wstepne/

2. Elementy (funkcjonalnosci)

Tworzac kurs, jego autor moze skorzystac z nastepujacych elementéw platformy: HTML,
Film, Dyskusja i Cwiczenie.

Dodaj nowy element

Dyskusja



https://pomoc.navoica.pl/pomoc/konfiguracja-zadan/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/category/ustawienia-kursu/ocenianie-polityka-oceniania/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/struktura-kursu/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wymagania-wstepne/

Dostep do tych elementéw mozliwy jest z poziomu jednostki.

Ponizej - szczegétowe omowienie kazdego z nich.

Element HTML

Tekst

Nagtéwki nalezy stosowacé tylko tam, gdzie okreslajg one strukture tekstu, a nie w celu
wprowadzania efektownych czcionek podkreslajgcych tresé. Powinny by¢ wykorzystywane
we witasciwej kolejnosci, zgodnie ze standardem HTML 5. Jesli postugujemy sie edytorem,
wybiera sie je w nastepujacy sposob:

Nagtowek 3

Nagtowek 5
Nagtowek 6

Listy tworzymy za pomocg elementu listy w edytorze, a nie przez reczne dopisywanie
numerow, mysinikdw czy punktoréw.

EREN -

Unikamy justowania (ze wzgledu na wytyczne dotyczace dostepnosci cyfrowe;j):
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przygotowanie-tekstu-wg-wca

I-I
I'I

Spéjnos¢ graficzna: edytor

Edytowanie: Tekst 3 il 2 USTAWIENIA

H-+ 5L 0 e
CalEd | Akapit

Sformatowany

Nagtowek 3
Magtowek 4
Naghowek 5

Naghowek &

Zapisz Anuluj


https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przygotowanie-tekstu-wg-wcag/

Nalezy zadba¢ o to, aby w catym kursie stosowac:
1. jeden rozmiar czcionki w akapicie - 12 pt
2. ten sam rodzaj wypunktowan
3. stosowac jednakowa hierarchie nagtowkéw
4. unikac justowania

W edytorze wizualnym istnieje mozliwos¢ przetgczenia na edytor tekstowy HTML (4).
Tworzac ekran w HTML (wpisujac style inline):

e nie nalezy nadpisywac fontu: domyslinie jest ustawiony “Open Sans”,
e dodajac kolory do poszczegdlnych elementéw (nagtéwkow, tha itp.), nalezy uzywac
spéjnej kolorystyki.

UWAGA! Nie nalezy kopiowa¢ tekstu z zewnetrznych zZrédet (m.in. edytoréw tekstowych typu
Microsoft Word) i wkleja¢ go w edytor platformy, poniewaz wraz z tekstem kopiujg sie tez
style. To powoduje niespéjnos¢ graficzng w wygladzie ekranu.

W edytorze platformy nalezy umieszczac tekst wyczyszczony ze styli. Aby wyczyscic tekst
ze styli, nalezy go skopiowa¢ do Notatnika Windows, a stamtad dopiero do edytora
platformy.

Bardzo wazne, aby tekst zamieszczony na ekranie spetniat wytyczne dostepnosci cyfrowe;:

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przygotowanie-tekstu-wg-wcag/

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/kolory-i-kontrast/

Tabele

Do wstawienia tabeli do ekranu kursu (jednostki) nalezy korzysta¢ z wbudowanej w edytor
wizualny mozliwosci tworzenia tabeli. To zapewni jednostce, w ktérej zostata zamieszczona
tabela, responsywnosé. Nie powinno sie kopiowaé tabel z dokumentéw (np. Microsoft
Word):


https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przygotowanie-tekstu-wg-wcag/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/kolory-i-kontrast/

Edytowanie: Tekst 00afell  LISTAWIENIA

h Akapit B 7 U & x x 12p = =EEEEIEEE = A A & L0 s
& éf’- Q v ¢ = ) & HM
B Tabela b
Kamidrka v
1815, 13
Kolumna ] 8xib
Zapisz Anuluj
Iframe

Jesli tres¢ kursu zawiera Iframe, np. z éwiczeniami z aplikacji typu LearningApps,
sugerujemy umieszczenie 1-3 wewnatrz jednostki. Nalezy mie¢ na uwadze, ze nie wszystkie
materiaty osadzone jako iframe spetniajg wytyczne WCAG.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/liczba-iframe-w-jednostce/

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/jak-powinien-wygladac-ekran/

Linkowanie
Linkowanie wewnatrz kursu

Aby podlinkowa¢ inng jednostke w naszym kursie, nalezy postepowac wedtug nastepujacej
instrukciji:

1. Na stronie studio.navoica.pl wchodzimy do jednostki A, ktérej link chcemy stworzy¢ i
wklei¢ w innym miejscu w kursie

2. Po prawej stronie kazdej jednostki w studio znajduje sie sekcja “Lokalizacja
jednostki”

10



https://pomoc.navoica.pl/pomoc/liczba-iframe-w-jednostce/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/jak-powinien-wygladac-ekran/

Lokalizacja jednostki

IDENTYFIKATOR LOKALIZAC)
ed493827761946b7acd330e0d7 288057

Abny utwor 1_.':‘ DanosniE oo E jednostkiz

oo
o

DOEeCnER

o w kursie elementu —|" L, wprowsdz

fump_to

_idi<location ID>" jako wartos

3. Kopiujemy pogrubiony unikatowy numer jednostki zatytutowany “IDENTYFIKATOR

LOKALIZACJI", wyglada on przyktadowo nastepujgco:
€d498827761946b7acd330e0d728895f

4. Wchodzimy do jednostki B, w ktérej chcemy wstawic link przekierowujacy do

jednostki A

5. W edytorze tekstowym (HTML > Tekst) dodajemy tekst, przyktadowo “Kliknij tutaj,
aby przejs¢ do jednostki A, gdzie znajdziesz petng bibliografie tego modutu”
6. Zaznaczamy wpisang fraze i naciskamy przycisk “Wstaw / edytuj tgcze”

Wstaw fgcze

URL fjump_to_id/ed5821453ac3425c8(7 318 1bi5aead 04
Tekst do wygwietlenia Kliknij tutaj, aby przejsc do zadania w module 5| |
Tytuk Link do zadania w Module 5

Ce Nowe okno

“ Anuluj

7. Pojawia sie okienko. W polu URL wpisujemy /jump_to_id/ i wklejamy skopiowany

uprzednio identyfikator lokalizacji jednostki A. Fraza wyglada wiec przyktadowo tak:

/jump_to_id/ed498827761946b7acd330e0d728895f
8. Dodajemy tytut, przyktadowo “Bibliografia modutu X"
9. Zmieniamy Cel na “Nowe okno”
10. Zapisujemy wewnatrz edytora, a hastepnie klikamy “Opublikuj”.
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Linkowania do zewnetrznych zasobdéw

W edytorze wizualnym zaznaczamy tekst, ktéry chcemy podlinkowa¢ (moze to by¢ stowo lub
caty adres strony internetowej). Klikamy ikone spinacza:

Edytowanie: Tekst oMol LSTAWIENIA
) Akapit B 7 Y 5 x « 1up EEE=EEEEE-E-A-H-a L 0 s o?
B Q & X & 6 & HM

Dawiedz sig wigce

Pojawia sie nam okno z polami, ktére nalezy uzupetni¢. W polu "Cel" nalezy wymusic
otwieranie linku w nowym oknie:

Tytut Sztuczna Inteligencja

Cel Nowe okno

Klikamy "Ok", a nastepnie "Zapisz".

Linki a WCAG

Linki sg zrozumiate, gdy styszac tylko ich opis, wiadomo dokad prowadzg i co sie wydarzy po
kliknieciu w nie.
Przyktady:

e poprawnie: ,Czytaj wiecej o zawodzie notariusza”,

e niepoprawnie: ,Czytaj wiecej”

e niepoprawnie: ,https://navoica.pl/files/documents/123456").
Unikamy linkéw sktadajgcych sie z jednego stowa. Nigdy nie stosujemy nastepujacych
linkéw:,tu”,,tutaj”, ,wiecej” itp.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/jak-linkowac/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wcag-a-linki/
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Obrazy

Obrazy w tresci kursu

Przed przestaniem obrazu na platforme nalezy sprawdzi¢ jego wymiary: powinny one by¢
takie, jakie bysmy chcieli zobaczy¢ na ekranie.

Jesli poczagtkowo grafika ma np. 1300px x 1000px, a chcemy, by na ekranie byta niewielkiego
rozmiaru (np. 130px x 100px), nalezy jg odpowiednio przygotowac - w rozmiarze docelowym.
W programie do edycji obrazéw (np. Paint) zmniejszamy rozmiar grafiki na 130px x 100px,
zapisujemy i dopiero przesytamy na platforme.

Doktadna instrukcja, jak to zrobi¢, znajduje sie tu:
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/rozmiar-obrazka/

Ponizej zrzut ekranu, pokazujacy gdzie sprawdzi¢ rozmiar juz przestanego obrazu: w
prostokgcie czerwonym: rozmiar pierwotny, powyzej - w prostokacie fioletowym - rozmiar
dostosowany przez edytor platformy.

img 701 x 46624

Bements  Comcle  Soura | Lighttouse =R -k E+ S

Fhudasset-u1iFouss
display;

arev] fabolBoffThad e 9923 218 2ac TR0 fssat-
nistyezria. FOMERANIA+POM_001 +FOM_DD1 +trps@asset o

+
#na-andal * rlasse oo T contedner #results  Ins-style-v.d6958.cssy
sectiondcoursa-contin ... | 1mg {

Uwaga! Maksymalna poczatkowa szerokos¢ grafiki nie powinna przekracza¢ 1920px.

Zasadniczo obrazy na stronie internetowej nie powinny przekracza¢ 1024 kB (kilobajtéw),
czyli nie moga przekracza¢ 1 MB.

1. Obrazy powinny by¢ czytelne. Jesli zawierajg wiele szczego6tow nalezy rozwazy¢
wykorzystanie narzedzia tryb petnoekranowy obrazka lub obrazek z lupa.
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/tryb-pelnoekranowy-obrazka/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/obrazek-z-lupa/

2. Obrazy przedstawiajgce duzg ilos¢ tekstu powinny zawiera¢ doktadny opis
alternatywny i/lub powinny zostac¢ opatrzone wyczerpujagcym komentarzem
tekstowym.

3. Aby obrazy wyswietlaty sie poprawnie, powinny zosta¢ one wstawione do kursu za
pomocag edytora:
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W edytorze wizualnym (element HTML > Tekst > Edytuj) nalezy wybrac ikone symbolizujgca
ilustracje.

Eoytowanie: Takse eraNEia

L B4 U S wa EEANIAE - E-A-B-L o w R B QHD DR M

Nastepnie nalezy postepowac zgodnie ze wskazdwkami.

Dodaj obraz X
Przeciggnij i upusé
Przegladaj komputer

Maksymalny rozmiar pliku: 10 MB

Wybierz wczesniej przestane zdjecie

Wyswietlanie 1-1 spesrod 1 pliku. Wyszukaj n

Nazwa Data dodania

Chrysanthemum.jpg 04 wrz. 20190
10:26 UTC
poprzedni - nastepny

Edytuj ustawienia obrazu *

Cofnij
Podglad obrazka Opis obrazka
Opis obrazka (Alt Text)

Opis alernatypwny dla studentdw, kidrzy nie widzg obrazka, taki jak "Niebo
z chmurami”. Dowiedz sie wisca].

LuB

O Ten obrazek stuzy w celach dekoracyjnych
ach, do kedrych nie jest

Ten obrazek stuZy do dekoracii lub winny
potrzebny opis alternagwny. Dowiedz sie

Wymiary obrazka
Szerckosc Wysokosc

1024 x | 768

Zablokuj proporcje
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W miejscu "Opis obrazka (Alt Text)” nalezy wpisa¢ alternatywny opis obrazka, ktéry bedzie
widoczny, gdy obraz z jakiegos$ powodu sie nie wyswietli. Tekst alternatywny utatwi odbiér
tresci osobom niedowidzgcym. Wiecej na temat atrybutu “alt” znajduje sie na stronie:
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/tekst-alternatywny/

oraz w “Wytycznych dotyczgcych dostepnosci cyfrowej”.

W obcojezycznej wersji kursu tekst alternatywny powinien by¢ w jezyku danym jezyku obcym
(np. w wersji angielskiej kursu - tekst alternatywny w jezyku angielskim).

2. Element Film

Ze wzgledu na wytyczne, zgodnie z ktérymi filmy tworzone w ramach grantéw
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych znajdowaty sie na serwerach na terenie Unii
Europejskiej (czego YouTube nie gwarantuje), materiaty filmowe nalezy wgrywac na serwer
platformy. Taka procedura daje nam réwniez pewnosg, ze film nie zostanie usuniety.

Jesli uczelnia jest wtascicielem filmu — nie akceptujemy dodawania go poprzez odnos$nik do
You Tube'a. Film nalezy wgra¢ na serwer platformy.

Nie akceptujemy osadzania filmoéw poprzez iframe.

Tworcy kursdw mogg odwotywac sie do serwisu YouTube tylko wtedy, gdy filmy z tego
zrédta nie sg wtasnoscig uczelni, a stanowig materiat pomocniczy do tresci kursu, jako
zasoby dodatkowe. W zwigzku z tym, ze filmy z YouTube'a mogg zostac¢ usuniete, nie
zalecamy tworzenia punktowanych, klasyfikowanych éwiczen na ich podstawie.

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przesylanie-filmu-na-serwer-navoica/

Materiat wideo osadzony w kursie powinien trwaé $rednio 5 min. (nie powinien trwaé dtuzej
niz 15 minut) - wynika to z badan na temat poziomu skupienia uwagi.

Przesytanie materiatow filmowych na serwer Navoica

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/umieszczanie-filmu-w-tresci-kursu/

Aby dodaé wtasny materiat filmowy, nalezy wej$s¢ do menu Tresé > Przesytanie filmow.

Tre

P:.rzesylanie filmow

Przeslij Wideo
Przeciagnij | upusc lub przegladaj w komputerze
Maksymalina wielkosc pliku: 5 GB

Obslugiwane typy plikdw: mov, .mp4

Zeby przestac¢ plik wideo, nalezy albo wybra¢ opcje "przegladaj w komputerze", albo z
poziomu menadzera plikéw (jak np. eksplorator Windows) przeciggna¢ plik na obszar
"Przeslij wideo". Zwroc¢ uwage, ze plik filmowy nie moze przekraczaé 5 GB, a wspierane
formaty to .mp4 i .mov.
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Nazwa przesytanych plikow nie moze zawierac polskich znakow.

Jesli przestanie pliku sie udato, to pojawi sie on na liscie. Zwré¢ uwage na pole "ldentyfikator
filmu". Dla kazdego pliku filmowego przestanego na serwer generowany jest unikalny ciag
znakow, po ktérym wiasciwy plik wideo bedzie identyfikowany. Zaznacz go i skopiuj, bedzie
nam za chwile potrzebny.

Poprzednio przestane pliki Pobierz dostepne kodowania [.osv)
Data dodar ldenrymkaror i !
BARTEKpyt 720p.mpd 10/15/2018, 43851 AM LT 17267875-8(120-40f8-95d42-525 1=0ddbbbs PREESLANY o
VID_20170313_090558 mpa Bi2i2078, 32931 FM UTE b o371 T AT =
Copy b Crl-C

Umieszczanie filmu w tresci kursu

Aby doda¢ film do naszego kursu, klikamy na ikone Film.

Dodaj nowy element

) <> ©)] =
Dyskusja HTML Cwiczenie Film

Aby edytowac element Film, nalezy klikng¢ ,Edytuj”. Mozemy zmieni¢ jego nazwe oraz
wklei¢ identyfikator filmu do pola "URL Filmu" (identyfikator filmu nalezy skopiowa¢ z
podstrony "Przesytanie filmow").

Edytowanie: Video |5

Nazwa wyswietlana

URL Miler ba&Sd70611

Tak powinien wygladaé nasz plik flmowy z poziomu Studio po dodaniu do kursu.

16



Strona techniczna platformy

video|s ’ e o

Dodawanie napisow

W zwigzku z tym, ze w naszym kursie mogag braé¢ udziat osoby niedostyszgce lub takie, dla
ktoérych jezyk polski nie jest rodzimym jezykiem, musimy zadbac o to, zeby do kazdego
materiatu filmowego mie¢ przygotowane napisy.

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/dodawanie-napisow/

Aby doda¢ do nagrania wideo napisy, nalezy w dowolnym edytorze tekstowym, jak np.
Notatnik, zapisa¢ tekst w formacie .srt (https:/pl.wikipedia.org/wiki/SRT) lub .vtt
(https://support.microsoft.com/pl-pl/office/tworzenie-podpis%C3%B3w-kodowanych-do-kli
u-wideo-b1cfb30f-5b00-4435-beeb-2a25e115024b). Catos¢ kopiujemy, wracamy do edycji
elementu wideo, ktory dodalismy do kursu. W opcjach edycji znajdziemy pole "Jezyk: polski
i to wtasnie tam nalezy wklei¢ skopiowanag tres¢.

Napisy muszg by¢ poprzedzone stowem WEBVTT (jak na zrzucie ekranu).

Edytowanie: Modut 7 Wprowadzenie w pulpit zdainy

Dadaj nowy Jezyk k Dodaj
|

lezyk: polski

Usuf

Jesli wszystko zostato wykonane prawidtowo, to w oknie odtwarzacza zobaczymy symbol
"CC", oznaczajacy napisy do filmu (ang. Closed Captions).
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Wiadomosc powitaina

Nagrywajac wideo prosimy pamietac, zeby dolng czes¢ ekranu zarezerwowacé na napisy. Na
dole ekranu nie nalezy pokazywa¢ istotnych informacji czy obrazéw — napisy je zastonia.

Nalezy uwazacé na btyski. Czeste btyski lub przekazy z duzg liczbg btyskow i duzg iloscig
czerwieni w ogdle, moga by¢ przyczyng na przyktad napaddw epileptycznych. Wiece;j
informaciji
https://wcag20.widzialni.org/trzy-blyski-lub-przekaz-podprogowy,new,mqg,166,175.html,86

3. Odtwarzacz audio

Aby zaimplementowa¢ do kursu odtwarzacz audio, nalezy wybra¢ element Cwiczenie i
przej$¢ do Zaawansowane typy ¢wiczen:

Dodaj nowy element

<> @ =
HTML Cwiczenie Film
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Podstawowe typy dwiczen Taawansowane typy (wiczen
Puste cwiczenie zaawansowane
Ankieta
Audio Player
Film
Przeciagnij i upusc

Wskaz na obrazku

Pojawi sie nastepujgcy widok, ktéry nalezy edytowac. Klikamy EDYTUJ:

m
lw]

|
[
o
&
.-
[

Odtwarzacz audio #

Pojawi nam sie okno, ktére nalezy uzupetni¢ nastepujgcymi danymi:

nazwa nagrania,
plik w formacie mp3 (lub skopiowana sciezka do pliku wgranego w miejsce Tre$¢ >
Przesytanie plikéw),

e plik zawierajacy napisy VTT (lub skopiowana sciezka do pliku wgranego w miejsce
Tre$¢ > Przesytanie plikow) lub transkrypcije.

Edytowanie: Odtwarzacz audio

Nazwa wyswietlana

Adres do pliku mp3 e storageeu-frank' racle | miopiope/tyopl_audicfolmps il

Wedlll plik mp3 Wybierz plik | Mie wybran:

Adres da pliku VTT tpsiffnbjectstoraga eu-frankf T |, cor plepe/bdopi_audiofaive

Wdlij plik vTT Wybierz plik | Nic

E ek
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Przyktad formatowania - VTT:

WEBVTT FILE

1
00:00:03.500 --> 00:00:05.000 D:vertical A:start
Everyone wants the most from life

2
00:00:06.000 --> 00:00:09.000 A:start
Like internet experiences that are rich <b>and</b> entertaining

3
00:00:11.000 -> 00:00:14.000 A:end
Phone conversations where people truly <c.highlight>connect</c>

4
00:00:14.500 —-> 00:00:18.000
Your favourite TV programmes ready to watch at the touch of a button

5
00:00:19.000 --> 00:00:24.000
Which is why we are bringing TV, internet and phone together in <c.highlight>one</c> super package

6
00:00:24.500 --> 00:00:26.000
<c.highlight>One</c> simple way to get everything

7

00:00:26.500 --> 00:00:27.500 L:12%
UPC

8

00:00:28.000 --> 00:00:30.000 L:75%

Simply for <u>everyone</u>

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/odtwarzacz-audio/

4. Element Cwiczenie
Cwiczenia z punktami nieklasyfikowanymi

Otrzymane punkty za ¢wiczenia nieklasyfikowane nie wchodza w sktad oceny koricowe;.
Przyktadowa poprawna konfiguracja:

Jesli nie ograniczamy ilosci podejs¢, przycisk “Pokaz odpowiedz” warto ustawi¢ na “Podjeto
prébe” - w kursie (w tempie wtasnym) lub “Podjeto prébe lub po terminie” (z

harmonogramem), aby uzytkownik, ktéry wykonat zadanie cze$ciowo poprawnie bgdz
niepoprawnie, mogt zobaczy¢ wtasciwe odpowiedzi.
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Warto dodaé informacje zwrotng przy kazdej odpowiedzi btedne;.
Cwiczenia z punktami klasyfikowanymi

Otrzymane punkty wchodzg w sktad oceny koncowej. Tego typu éwiczenia nalezy stosowac
np. w testach modutowych i egzaminach koricowych.

Przyktadowa poprawna konfiguracja:

Jesli nie ograniczymy podejs$é, sugerujemy przycisk “Pokaz podpowiedz” ustawi¢ na opcje
“Nigdy”/"Zamkniete”.
Jesli ograniczymy podejscia, nalezy ustawic¢ przycisk “Pokaz podpowiedz” na opcje:

e "Nigdy"/"Zamkniete”

e “Ukonczone” (w tym przypadku - z harmonogramem prowadzgcego).
(po wykorzystaniu wszystkich préb uzytkownik bedzie miat szanse zobaczy¢ prawidtowe
odpowiedzi.)

Pozostate mozliwosci konfiguracji przycisku “Pokaz odpowiedz”:
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/przycisk-pokaz-odpowiedz/

Istnieje mozliwosc¢ utworzenia biblioteki pytan: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/biblioteki/

Dobre praktyki
e Tam, gdzie to mozliwe, nalezy stara¢ sie wprowadzi¢ elementy losowosci do swoich
pytan, chociazby poprzez zmiane kolejnosci wyswietlania odpowiedzi. Wiecej o tym
tutaj: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/losowanie-pytan-i-odpowiedzi-w-pytaniu/

e Tam, gdzie to mozliwe, nalezy umiesci¢ informacje zwrotna. Informacja zwrotna i
urozmaici nauke, i dodatkowo spetni funkCJe dydaktyczna Wiecej:

e W przypadku pytan W|eIokrotnego wyboru warto dodaé informacje o ilosci
poprawnych odpowiedzi. Przyktadowo: "nalezy zaznaczy¢ 3 odpowiedzi" lub "Uwaga!
3 odpowiedzi sg poprawne". Cwiczenia wielokrotnego wyboru nie powinny mie¢ zbyt
wiele opcji do wyboru. Sugerujemy ograniczy¢ ich liczbe do maksymalnie 6-8.

e Jesli w tescie ma znalez¢ sie wiele pytan tego samego typu (np. 10 jednokrotnego
wyboru), warto je doda¢ w ramach jednego éwiczenia. Mozna to zrobi¢ za pomoca
funkcji wbudowanych w edytorze:
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/edytor-cwiczenia/. Wowczas pod wszystkimi
pytaniami pojawi sie jeden przycisk “Przeslij” (a nie pod kazdym oddzielnie). Student
nie bedzie musiat klika¢ za kazdym razem.

o Powyzszy punkt powinien mie¢ zastosowanie réwniez w tescie koricowym.

e Przycisk resetu powinien by¢ wigczony.

e Nalezy sprawdzi¢, czy wybrano wtasciwy typ ¢wiczen, np. ¢wiczenie zamknigte
wielokrotnego wyboru powinno mie¢ minimum dwie poprawne odpowiedzi (gdy tylko
jedna odpowiedz jest poprawna, nalezy doda¢ ¢wiczenie zamkniete jednokrotnego
wyboru).

e bezposrednio przed kazdym testem warto umiesci¢ wstep przypominajacy zasady
oceniania np.: “Za chwile rozpoczniesz test podsumowujgcy modut 1. Ma on wptyw
na zaliczenie. Test sktada sie z 10 pytan jednokrotnego wyboru. Podczas
rozwigzywania zadan pamietaj, aby kierowac sie zasadami kodeksu honorowego.
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Masz tylko jedno podejscie. Aby uzyskaé zaswiadczenie kursu musisz zdobyc¢ co
najmniej 50%. Powodzenia!”

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/category/tresc-kursu/cwiczenie

Cwiczenie z otwartg odpowiedzig

1. Wewnatrz jednostki moze znalez¢ sie maksymalnie jedno ¢wiczenie z otwartg
odpowiedzig, zwane takze ¢wiczeniem wzajemnej oceny (ang. Open Response Assessment,
ORA).

2. W catym kursie nie powinno by¢ zbyt wiele ¢wiczen wzajemnej oceny. Zbyt wiele éwiczen
ORA moze mie¢ negatywny wptyw na wskazniki ukonczenia kursu przez studentow.

3. Kryteria oceny muszg by¢ jasne i nie mogg pozostawiac pola do interpretaciji.
v/ Dobry przyktad:
Kryterium: Dtugos$¢ odpowiedzi

- tekst jest zbyt krétki (ponizej 3 zdan) - 0 punktow

- tekst jest krotszy niz przewidziano w poleceniu (4-6 zdan) - 3 punkty

- tekst spetnia wymogi dtugosci (7 i wiecej zdan) - 5 punktow

X Zly przyktad:

Kryterium: Dtugos$¢ odpowiedzi
- tekst jest za krétki - 0 punktow
- tekst jest krotki, ale akceptowalny - 3 punkty
- tekst jest dtugi - 5 punktéw

4. Etap oceny kadry warto rozwazy¢ gtéwnie dla zamknietych kursoéw dla limitowanej grupy
studentéw; w przypadku kurséw otwartych, dostepnych dla wszystkich internautéw, istnieje
ryzyko, ze kadra bedzie musiata oceni¢ nawet kilkaset odpowiedzi studentow.

5. Przed éwiczeniem powinna znalez¢ sie tabela / tekst z kryteriami (z zaktadki "Szablon"),
ktére zostang wziete pod uwage podczas oceniania, aby student wiedziat, na co zwrdécic
uwage podczas udzielania odpowiedzi i aby znat kryteria oceny swojej pracy. To istotne,
gdyz po przestaniu swojej odpowiedzi, student nie ma juz mozliwosci powrotu i jej
poprawienia swojej odpowiedzi.

6. Zalecamy, aby ¢wiczenie ORA nie byto wtgczane w system oceniania lub by wptywato na
zaliczenie w niewielkim stopniu

7. Liczba prac do ocenienia powinna by¢ wyzsza niz liczba oceniajgcych. Niektérzy studenci

nie ocenig prac innych kursantow, a dzieki temu to, ze reszta studentéw oceni wiecej prac niz
wynosi minimum, mniej prac pozostanie bez oceny.
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v/ Dobry przyktad: jesli liczba prac do ocenienia = 3, to liczba oceniajgcych = 2

8. Jesli studenci muszg zatgczyc¢ pliki, w Ustawieniach ¢wiczenia zostaty sprecyzowane
akceptowane rozszerzenia. (Odradzamy mozliwo$¢ zatgczania plikéw .zip ze wzgledéw
bezpieczenstwa: pliki nie sg sprawdzane przez system antywirusowy.) Przyktadowe
dopuszczalne rozszerzenia:

Pliki tekstowe: .pdf, .doc, .docx

Pliki graficzne: .jpg, .qgif, .png

9. W przypadku zamieszczania plikéw o duzym rozmiarze (filmy, animacje, prezentacje), w
poleceniu musi by¢ dodana instrukcja jak umiesci¢ materiaty na YouTube / Dokumentach
Google, a nastepnie jak poprawnie je udostepnic
https://support.google.com/docs/answer/2494822?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl
https://support.google.com/youtube/answer/57741?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl

10. Etap "Szkolenie studenta" powinien zawiera¢ przyktadowa odpowiedz na polecenie

v/ Dobry przyktad: jesli wymagajg Paristwo przestania filmu, w tym miejscu zamieszczajg
Panstwo link do stworzonego przez siebie filmu do YouTube, na ktérym studenci "éwicza"
ocenianie pracy przed wtasciwg oceng innych studentéw

11. W "Ustawieniach" w etapie "Szkolenie studenta" domysina oceniona odpowiedz powinna
by¢ edytowana przez kadre kursu.

12. Etapy oceny w "Ustawieniach” (tj. Szkolenie studenta, Wzajemna ocena, Samodzielna
Ocena, Ocena przez kadre) zostaty dobrze przemyslane i skonfigurowane, a daty wewnatrz
¢wiczenia sg aktualne

Podpowiedz: etapy mozna edytowac, a takze wytgczac. Przyktadowo ORA moze sktadac sie
z polecenia, po ktérym bezposrednio nastgpi etap Wzajemnej oceny

12. W przypadku ¢wiczenia ORA nalezy doktadnie sprawdzi¢ daty tak, aby byty zgodne z
ewentualnym harmonogramem prowadzgcego.

13. Przed zaimplementowaniem ¢wiczenia w kursie nalezy zapoznac sie z instrukcjami:
Instrukcja podstawowa (po polsku):
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/zadanie-z-otwarta-odpowiedzia/

Petna instrukcja (po angielsku):
https://edx.readthedocs.io/projects/edx-partner-course-staff/en/latest/exercises_tools/ope

n_response_assessments/OpenResponseAssessments.html#open-response-assessments-
2

5. Element Dyskusja

Nalezy pamieta¢, aby kazdej dyskusji wewnatrz jednostki nada¢ nazwe wyswietlang, nazwe
kategorii (np. nr tygodnia/modutu) oraz podkategorii (okresli¢ temat; nie powinna by¢ za
dtuga).
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Jednak samo umieszczenie, nazwanie i skonfigurowanie dyskus;ji nie wystarczy, aby
uczestnicy zaczeli bra¢ w niej udziat. Dlatego wazne jest napisanie wiadomosci, ktéra
zacheci uczestnikéw kursu do pisania swoich komentarzy.

Najlepszg praktyka jest umieszczenie elementu "HTML' > "Tekst" przed dyskusjg, w ktérym
umiesci sie pytania, albo bezposrednig zachete do wypowiedzenia sie na forum.

Dys kusja po ITIOdU|E I J Wyswietl jednostke w Studio

[l Dodajzakladke na tej stronie

EI9

CZAS NA DYSKUS]E! Zacheta

To juz koniec modutu I.

Zanim przejdziesz do kolejnego materiatu podziel sie swoimiwrazeniami i opiniami na forum dyskusyjnym.

Jesli masz jakiekolwiek pytania czy problemy, nie krepuj sie i zapytaj! Wspdlnie na pewno rozwiazemy Twaoje watpliwosci.

</» Informacje o elemencie

Nazwa wyswietlana

5

| Pytania i przemyslenia do tresci modutu | | Ukryj dyskusje

|Temat: Modut IM Podziel sie swoimi przemysleniami lub pytaniami dotyczacymi tresci modutu. |

E—

: odkategoria
WESZYSTKIE WPISY Kategorla g

T IF

W tym temacie nie ma jeszcze zadnych wpisow.
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Pozostate kwestie techniczno-metodyczne

1. Inne sposoby kontaktu z kursantami

Wiadomosc¢ powitalna

Wiadomos$¢ powitalna jest wyswietlana nad programem kursu (spisem tresci):

WEENE TERMINY NURSY

Niezaleznie od tego, czy kurs jest realizowany w tempie wtasnym, czy z harmonogramem
prowadzgcego, warto zadba¢ o przygotowanie wiadomosci powitalnej, ktéra bedzie forma
nawigzania kontaktu z uczestnikiem i przyblizy mu specyfike kursu.

Dobrze przygotowana wiadomos¢ powitalna powinna uwzglednia¢, np.:

bezposrednie powitanie uczestnikéw w kursie,

zwrécenie uwagi na przycisk "Rozpocznij kurs”,

prosbe o przypomnienie norm etycznych w kontekscie podchodzenia do testow,
informacje o mozliwosci uzyskania pomocy poprzez np. forum dyskusyjne kursu.

W wiadomosci powitalnej nie nalezy umieszczac obrazow.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wiadomosc-powitalna-i-aktualnosci/

Wysytanie wiadomosci systemowych

Wszystkie opcje niezbedne do przygotowania i wystania wiadomosci e-mail znajdujg sie w

"Panelu prowadzacego", ktory jest widoczny dla kadry z poziomu LMS - w zaktadce “Email”.

Instrukcja, jak przygotowac i wysta¢ wiadomosci systemowe, znajduje sie tutaj:

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/wysylanie-wiadomosci-systemowych/
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Uwaga: stanowczo odradzamy wysytanie zbiorczych wiadomosci z prywatnych
skrzynek mailowych. Wiaze sie to z licznymi problemami natury formalno-prawne;j.

Dobra praktyka

Nalezy zaplanowac¢ komunikacje tak, aby zaden uczestnik nie czut sie zagubiony, umiat sie
odnalez¢ w kursie, czut sie zmotywowany do tego, zeby regularnie do niego zagladac¢, nie
zapomniat o terminach koncowych na wykonanie zadan i byt informowany o wszelkich
zmianach czy poprawionych btedach.

2. Poprawno$¢ jezykowa

Operator nie jest odpowiedzialny za poprawnosc¢ jezykowa kursu. Zalecamy korekte
jezykowe kursu przed przestaniem go do recenzji.

3. Co powinno sie znalez¢ we wstepie do kursu?

We wstepie nalezy powtérzy¢ informacje z etykiety kursu (wymagania wstepne, zaktadane
efekty uczenia sie (co student bedzie potrafit po ukoriczeniu kursu), program kursu, warunki
zaliczenia (informacja o progu zaliczeniowym, opis wykorzystanych typéw ¢wiczen -
klasyfikowanych i nieklasyfikowanych), profile prowadzgcych. Dodatkowo powinny sie
znalez¢ informacje na temat: organizacji pracy w kursie oraz tego, jak mozna skontaktowaé
sie z kadra.

4. Jak powinien wyglgda¢ ekran?

Dtugosc¢ ekranu

Ekran nie powinien by¢ zbyt dtugi, aby nie byto konieczne przewijanie okna przegladarki (na
urzadzeniach stacjonarnych i mobilnych). Dlatego tez juz na etapie planowania kursu nalezy
odpowiednio podzieli¢ materiat kursu na mniejsze jednostki i elementy.

Proporcje tekst - obraz

Bardzo wazne jest wizualne urozmaicenie tresci. Ekran sktadajacy sie z duzej ilosci tekstu
nalezy wzbogaci¢ grafikami dekoracyjnymi.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/tryb-pelnoekranowy-obrazka/
https://pomoc.navoica.pl/pomoc/obrazek-z-lupa/

5. Responsywnosc¢

Nalezy zadbaé o responsywnos¢ ekranéw. Szczegolng uwage prosze zwrdcié na:
zapis zrédet, pozyciji bibliograficznych, widok linkéw, zapis wzoréw matematycznych.

Nie nalezy kodowa¢ ekranu jednostki za pomocg tabel w HTML, gdyz daje to nastepujacy
efekt zwezenia:
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prezenty. Ten
worek to

wiasnie zbior.

W informatyce

zbiory s3

wykorzystywane

dosyc¢ czesto, i ~
przykiadowo w _

bazach danych.

W powyzszym przyktadzie sugerujemy ikone obla¢ tekstem (float: left) - wyréwnac¢ obraz do
lewej krawedzi.

6. Ankieta ewaluacyjna

Dodawanie ankiety ewaluacyjnej w kursie na platformie NAVOICA - instrukcja:

https://pomoc.navoica.pl/pomoc/ankieta-ewaluacyjna/

Beta testy

Niektorym testowanie kursu moze wydawac sie mato istotnym drobiazgiem. Jednak z
doswiadczenia wielu dydaktykéw wynika, ze nawet przy zachowaniu bardzo duzego stopnia
starannosci btedy potrafig sie wkras¢ do kazdego kursu. Mogg one przybra¢ charakter
niegroznych, ale ktujgcych w oczy literéwek, btednych odpowiedzi w ¢wiczeniach,
niedziatajgcych linkow, Zle skalujgcej sie ilustraciji, czy tez nieusunietych komentarzy i uwag.

Dlatego tez bardzo wazne jest udostepnienie kursu przed jego uruchomieniem osobom,
ktdére go przetestujg w ramach tzw. beta testu.

Beta testy przeprowadza sie na Drafcie. Osoba wyznaczona do beta testéw otrzyma e-mail z
zaproszeniem ich przeprowadzenia.

Wiecej: https://pomoc.navoica.pl/pomoc/beta-testy/

Doktadny przebieg testéw bedzie zalezat od specyfiki kursu, jego obszernosci, typu
zawartych w nim aktywnosci i przeznaczenia. Oto kilka praktycznych porad dotyczacych ich
przeprowadzania:

e testerem powinna by¢ osoba spoza kadry kursu, ktéra z kursem nie miata
stycznosci,

e nie udzielaj zbyt wielu wskazéwek osobom przeprowadzajgcym testy. Jesli
przekazesz informacje, ze majg zwrdcic¢ szczegolng uwage na btedy interpunkcyjne,
to rosnie wtedy zagrozenie, ze mogg przeoczy¢ literéwki czy niepoprawne
skalowanie ilustracji,
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e nie modyfikuj tresci swojego kursu i nie poprawiaj zadnych zgtoszonych btedow
przed zakonczeniem testuy,

e uruchamiajgc kolejng edycje tego samego kursu, nie rezygnuj z przeprowadzenia
jeszcze jednej serii testow.

Przydatne linki:
Centrum Pomocy Navoica: https://pomoc.navoica.pl/
Kontakt: navoica@opi.org.pl
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